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لائحة المشتريات 
 والتعاقدات

 



 

          المملكة العربية السعودية                                                        
                                                                                  جمعية مساجد خليص                                           

                                                                             مسجلة لدى المركز الوطني لتنمية                       
     (                                                 1918لقطاع غير الربحي برقم )ا

 info@masajed-khulais.org.sa           +966 55 006 3369              masajed1441@                      www.masajed-khulais.org.sa                محافظة خليص  

 الباب الأول أحكام عامة
 المادة الأولى: أهداف اللائحة

 :تهدف هذه اللائحة إلى وضع إجراءات موثقة للاتي
 .المحددةتطابق الأصناف الموردة للمتطلبات  .1
 وضع معايير اختيار الموردين. .2

  .تقييم الموردين المعتمدين .3

 المادة الثانية
تسـري أحـكام هـذه اللائحة علـى كافـة عمليـات الشـراء والتعاقـدات والإعمال والخدمـات التـي تتطلبهـا حاجـة العمـل 

  .بالجمعيـة

 المادة الثالثة
الجهـة الوحيـدة المسئولة عـن تنفيـذ عمليـات الشـراء لتوفيـر احتياجات الجمعيـة تعتبـر إدارة المشتريات بالجمعيـة هـي  

مـن أصـول ثابتـة ومسـتلزمات وخدمـات أخـرى، وتعتبـر إدارة المشتريات مسـئولة عـن تتبـع التنفيـذ إلـى أن تصـل 

 .ا للشـروط المتفق عليهـاالأصناف ً المطلوبة إلـى الجمعيـة أو إتمـام الأعمال المتعاقد عليهـا طبقـ

 المادة الرابعة: الواجبات والمسئوليات
اتباع إجراءات الشراء  .تطبيق اللائحة وقواعد وسياسات الشراء والتوريد والتأجير لكافة أنشطة الجمعية وإداراتها .1

 الواردة بدليل الشراء والتقيد بها.
 .ة ومتابعـة دقيقـة مـن خـال الحاسـب الآليمتابعـة عمليـات التوريـد بدقـة والاحتفاظ بسـجلات منظمـ .2
المشـاركة فـي استلام الـوارد مـن المـواد واللـوازم للتأكـد مـن مطابقتهـا للمواصفـات والكميـات الـواردة بأمـر الشـراء  .3

  .المعـد مـن قبـل القسـم المعنـي الشراء بأفضل الأسعار وأفضل الأوقات والمفاوضة على ذلك

  .القـات ممتـازة مـع المورديـن والاحتفاظ لهـم بسـجلات وافيـة وكافيـة عـن تعاملات الجمعيــة معهمالاحتفاظ بع .4

تسـعير الـوارد علـى أسـاس التكلفـة  .دراسة أسعار التوريد بصفة مستمرة من كل مورد الاستخدام عند إعادة الطلب .5

  ) ...تخليـص الـخ – العامـة( نقـلالحقيقيـة للشـراء مـع تقديـر للمصاريـف 

 مراقبة الشراء المحلي بواسطة المندوبين ومحاسبتهم إعداد ومتابعة خطط الشراء السنوية. .6

 المادة الخامسة
تعــد إدارة المشــتريات ســجال بأســماء المورديــن للأصناف التــي تحتاجهــا الجمعيــة والذيــن ً يتميــزون بالقــدرة 

 الطيبــة، ويجــب عليهــا تحديــث هــذا الســجل ســنوياوالكفايــة والســمعة 

 المادة السادسة
لا يجــوز بــأي حــال مــن الأحوال تجزئــة المشــتريات أو الأعمال أو الخدمــات بغــرض تغييــر طريقــة الشــراء أو 

 التعاقــد لإداء الأعمال أو الخدمــات.
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 المادة السابعة
المسـتلزمات بقصـد الوفـاء بمتطلبـات الجمعيـة وبمراعـاة حـدود التخزيـن المناسـبة والاعتمادات يكـون شـراء 

المخصصــة لذلــك بالموازنــة التخطيطيــة. ويكــون الشــراء فــي حــدود اعتمــادات الموازنـة بمعرفـة مـدراء الأقسام 

 يات إجراءات الشـراء والتعاقـدبالجمعيـة المختلفـة وعلـى أن تتولـى إدارة المشـتر

 المادة الثامنة
يتعيــن علــى جميــع العامليــن فــي مجــال الشــراء الإلمام بأحــكام هــذه اللائحة وال يمكــن أن يكــون عــدم الإلمام  (

 بهــا مبرر مقبول لمخالفتهــا

 المادة التاسعة
وتنفيــذ مــا تحتاجــه مــن مشــروعات وأعمــال القواعــد الأساسية يراعــى فــي تأميــن مشــتريات الجمعيــة  .1

 التاليــة:
لجميــع الأفراد والمؤسســات الراغبيــن فــي التعامــل معهــا ممــن تتوافــر فيهــم الشــروط التــي تؤهلهــم لهــذا  .2

  .التعامــل فــرص متســاوية ويعاملــون علــى قــدم المســاواة

فيـر معلومـات كاملـة وموحـدة عـن العمـل المطلـوب للمتنافسـين بمـا يمكنهـم مـن الحصـول علـى هـذه المعلومـات تو .3

فـي وقـت واحـد ويحـدد ميعـاد واحـد لتقديـم العـروض تتعامــل الجمعيــة فــي ســبيل تأميــن مشــترياتها وتنفيــذ 

ل مــع الأفراد والمؤسســات المرخــص لهــم بممارســة العمــل الــذي تقــع مشــروعاتها ومــا تحتاجــه مــن أعمــا

 .فــي نطاقــه الأعمال أو المشــتريات اللازمة
  .يجب أن يتم الشراء أو تأمين الأعمال بأسعار عادلة لا تزيد عن الأسعار السائدة .4

 ات الموضوعيةلا يجوز قبول العروض والتعاقد بموجبها إلا طبقا للشروط والمواصف .5
على الجمعيـة أن تفسـح المجـال فـي تعاملهـا لأكبر عـدد ممكـن مـن المؤهليـن العامليـن فـي النشـاط الـذي يجـرى  .6

  التعامـل فيـه بحيـث لا يقتصـر تعاملهـا مـع أشـخاص أو مؤسسـات معينـة

 الباب الثاني طرق الشراء
      المادة العشرة خطة الشراء

إدارة المشـتريات وبالتنسـيق مـع الإدارات المختلفـة بالجمعيـة خطـة الشـراء السـنوية للجمعيـة ويتـم البـدء يعـد مديـر 

فـي إعدادهـا قبـل انتهـاء السـنة الماليـة ليتـم العمـل بموجبهـا فـي السـنة اللاحقة، وتهــدف إلــى عــدم تجميــد أمــوال 

 يــط لعمليــة الشـراء وللحصـول علـى أفضـل العـروض وأفضـل الأسعاروأصــول الجمعيــة وكذلــك التخط

 المادة الحادية عشر
  :يتم الشراء بإحدى الطرق الأتية

 الأمر المباشر. .1

 الممارسة. .2

 المناقصة المحدودة.  .3

 المناقصة العامة. .4
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 المادة الثانية عشر: الشراء بالأمر المباشر
إتمام عمليـة الشـراء بالاتصال المباشـر بالمـورد والتفـاوض والتعاقـد معـه بـدون المقصـود بالشـراء بالأمر المباشـر 

 :حاجـة إلـى إجـراء اتصالات مـع غيـره مـن المورديـن وتتبـع هـذه الطريقـة فـي الحالات الآتية

 ألف ريال. 11حد الشراء المباشر المقرر دون عروض حتى مبلغ  .1

 جهة واحدة محتكرة لها. وجود الأصناف المراد شراؤها لدى .2

  .عندما تكون الأصناف المطلوبة من مصدر حكومي ووحيد .3

 عندما تكون قيمة المشتريات بسيطة لا تتحمل المناقصة المحدودة أو الممارسة. .4
  .الأصناف والمهمات المستحدثة لتجربتها واختبارها .5
راء علـى أقـل قـدر تتطلبـه الحاجـة حتـى شـراء الأصناف التـي تفرضهـا الحاجـة الملحـة علـى أن يقتصـر الشـ .6

 تسـتوفي إجـراءات الشـراء بالطـرق الأخرى.

 المادة الثالثة عشر: الشراء بالممارسة
المقصـود بالشـراء بالممارسـة إتمام عمليـة الشـراء بعـد التفـاوض مـع مجموعـة مـن المورديـن وتتبـع هـذه الطريقـة 

 فـي الحالات الآتية:

  .أو الأعمال التــي تتميــز بناحيــة فنيــة لا يســتطيع توفيرهــا إلا أخصائيون وفنيون معينــون الأصناف .1

الأصناف التـي سـبق طرحهـا فـي مناقصـة عامـة ولكـن جميـع الأسعار المقدمـة وجـدت غيـر مقبولـة، وال يسـمح  .2

 .الوقـت بطرحهـا فـي مناقصـة عامـة أخـرى
 .ي طبيعتها أن يكون شراؤها من أماكن إنتاجهاالأصناف التي تقتض .3
 .تتناسب قيمتها التقديرية مع تكاليف إجراء المناقصة لاالأصناف والمقاولات والخدمات التي  .4

 .الأصناف التــي يــرى مجلس إدارة الجمعية أن مصلحــة الشــركة تقضــي بعــدم طرحهــا فــي مناقصــة عامــة .5
ن الحالات السـابقة تشـكل لجنـة للقيـام بالممارسـة بقـرار مـن المديـر العـام، ويراعـى فـي وفـي حالـة توافـر أي مـ

تشـكيل هـذه اللجنـة أن تضـم العناصـر التـي تتناسـب وظائفهـم وخبرتهـم ً مــع طبيعــة الأصناف المشتراة 

ـتركين بالممارسـة وأسس المفاضلـة بينهـم وأهميتهــا، وتعــد اللجنــة محضــرا يوضــح أســماء المورديــن المش

ثـم مـا توصـى بـه، ويجـب أن يدعـم المحضـر بالمسـتندات الدالـة علـى مـا جـاء بـه، لتكـون تحـت تصـرف جهـة 

 ويلاحظ ان التوصيــة بالاختيار لا تعــد نهائيــة إلا بعــد اعتمادهــا مــن المديــر العــام التنفيــذي .المراجعـة

 للجمعيــة.

 بالمناقصة المحدودة الشراءالمادة الرابعة عشر: 
المناقصــة المحــدودة هــي إحــدى صــور المناقصــة التــي يقتصــر الاشتراك فيهــا علــى عــدد محــدود مــن  

لكفايــة الماليــة والســمعة المورديــن كالمقيديــن بســجل المورديــن أو بعضهــم علــى أن يراعــى فــي هــذا الاختيار ا

وتسـرى علـى هـذا النـوع مـن المناقصـة جميـع القواعـد والإجراءات المنظمـة للمناقصـة العامـة فيمـا عـدا  .الحســنة

 شـرط الإعلان فـي الصحـف، حيـث يتـم دعـوة المورديـن للاشتراك فـي المناقصـة المحـدودة ويسـلم باليـد
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 مسة عشر الشراء بالمناقصة العامةالمادة الخا 

لمناقصــة العامــة كطريقــة مــن طــرق الشــراء هــي مجموعــة الإجراءات التــي تهــدف إلــى توجيـه الدعـوة إلـى ا

 ،عامـة المورديـن المحتمليـن لكـي يشـتركوا فـي الصفقـة موضـوع المناقصـة وذلـك لتوفيـر عنصـر التنافـس فيمـا بينهـم

وتتمثل الإجراءات التي يجب اتباعها في حالة الشراء بالمناقصة العامة  بقصـد الوصـول إلـى أفضـل الشـروط والأسعار،

 - يشكل المدير العام التنفيذي للجمعية اللجان الآتية: :فيما يلي

 لجنة إعداد شروط المناقصة وشروط طرحها. .1

 لجنة فتح المظاريف وتفريغ العروض. .2

  .العطاءات المقدمة لجنة البت في .3

 المادة السادسة عشر
 المهام التفصيلية لعملية الشراء يقوم أخصائي المشتريات بـتأمين احتياجات الجمعية من المشتريات وفق ما يلي: 

استقبال طلب الشراء استلام طلب الشراء وفق النموذج المخصص لذلك التأكد من استيفاء الطلب وتوقيع رئيس القسم  

 التأكد من إفادة الإدارة المالية التأكد من إفادة الإدارة المالية اعتماد الطلب من الإدارة.المستفيد 

 دورة الاعتماد المستندي المادة السابعة عشر
 استلام أمر الشراء من إدارة المشتريات .1

الشـراء قبـل إرجاعه اعتماد طلب فتح الاعتماد التأكـد مـن قيمـة الاعتماد والمصـدر ومبلغـه وسـلامة إجراءات  .2

 للمديـر المالـي لاعتماد الطلب

إرسـال أصـل الطلـب للبنـك وترسـل النسـخة الأولى مـع المرفقـات إلى قسـم الحسـابات ونسـخة إلى قســم  .3

المشــتريات استلام إشعار من البنك بفتح الاعتماد للاطلاع علـى الإشعار ويتأكـد مـن صحـة المبلـغ واسـم المصـدر 

يطابـق البيانـات مـع نسـخة طلـب فتـح الاعتماد ويحيلـه للمحاسـب المختـص قيـد المعلومـات فـي سـجل الاعتماد 

وإحالته للحفـظ وإرسـال نسـخة مـن الاعتماد إلـى قسـم المشتريات للمتابعـة دفع مبلغ التأمين والعمولة واي 

تلام المستندات من البنك تسليم المستندات إلى المخلص مصاريف بنكية أخرى سداد ما تبقى من الاعتماد بعد اس

 مستلزمات.. الخ. –الجمركي لإنهاء إجراءات التخليص لاستلام المواد المشتراه (مواد 
تسعير المشتريات التأكـد ) إعداد سند استلام بالمشتريات بعد الفحص سداد قيمة التخليص والجمارك )إن وجدت .4

لمشـتريات وإجـراءات التسـعير والتأكـد مـن البـدء فـي إجـراءات التعويـض فـي مـن سـامة إجـراءات استلام ا

 حالـة النقـص أو التلـف قفل الاعتماد المستندي.

 اعتماد مجلس الإدارة 
 .م 03/37/2322في  اللائحة( في دورته )الاولى( هذه 7اعتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع )
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 عرض سعر  

10/12/3202  التاريخ    

 جمعية مساجد خليص  اسم العميل  
توريد مكيفات اسبيلتعرض سعر الموضوع    

 

ريد اجهزه  بتقديم عرض سعر تو   الموج البارد للتبريد والتكييفمؤسسة أشارة الي الموضوع اعلاة يسرنا نحن       ❖

  :وذلك وفقا للبيان التالى تكييف

 النوع  م
القدرة  

 بالطن 
 العدد 

اجمالى  

 القدره 
 الإجمالي  الإفرادى 

جري شباك بارد فقط 24 توريد مكيف  1  2 25 50 1,410 35,250 

 35,250   50 25 الاجمالى 

 5,288 %15 الضريبة المضافة 

 40,538   الاجمالي مع الضريبة 

 اعمال يشملها العرض: ❖
 توريد المكيفات الي الموقع  

 ( سنوات للكمبروسور  5سنه لقطع الغيار / 2ضمان المكيفات )

 : اعمال لا يشملها العرض ❖
 اعمال الرفع والتنزيل للمكيفات بالموقع  

 الدفعات : ❖
 توريد المكيفات  عند طلب %   100

 SA4305000068204008852000       بنك الانماء            :   الموج الباردحساب                

 

 ايام فقط ,,,,,,  3العرض ساري لمدة  ✓

 

 عرضنا على رضاكم  يحوزاملين ان 

 مؤسسة الموج البارد للتبريد والتكييف 
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Customer Name: ,.Pab r-' lu- aa-'a

Sr ltem DescriPtion Quantity Discount
Amount

Rate of
Stock
UOM

Rate Amount

14,500.00 2 0,00 0.00 2 0,0 00.00 2 0,000.00

SALES TNVOICE

ACC-5lNV-2 02 3-00007

310646240400003

o7-o5-2023

07 -05-2023

Grant Proj
commission

PRq
000;

20,000.00 ur,.,.-r

3,000.00 u,,.,

23,OOO.OO g-.-1

23,OOO.OO gr-.-1

SAR Twenty Three Thousand

on ly.

20,000.00 u",..1

1 2100005

Total Quantity:

..r.Jl
- id)LJl
rQ;,\ll r-r
gllrJl u-
"..-rJl
'v{J

1

Company Tbx lD:

Date:

Payment Due
Date:

Total

vAT 15%

Grand Total:

Rounded Total:

ln Words:

Amount Eligible
for Commission:

1

test
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Rama lntetnational ComPanY
For consulting and study maPS
For villa, hotels and business centers

And maintenance work

ttt,tt 3l,l.yy]t
Head 0fiice : Jed

f,+nI[gtl tol; .+a, Ul
L rlJ-;J I a.-t-,;) nbr 't': "'>U
aJb.:J I .r6l-/lJ 6)': :rl9 i$-Lt

-all : 11 JLr-i -,

,@,

1410512023Date :

Customer name : ,r-rli .sl-.,* i;,-r

CC

Quotation No :_ 9075 A

With reference to the abov project , we offer you the prices of the following

air conditioners, suPPlYing onlY:

Material

This price is valid for 5 day from the date of promotion

rj+ J,l.l :hJl .+ +::Jl
week according to the company's report

with all gratitude and appreciation ,,,

NCB AccountNumber 5A8210000011359391000109

Rama intemational trd

Unite price Qry

43JJ5/ 83 33

0

0

The price is before tax

Tax amount 15olo

0

0

33332

38332 Total price rvith tax
Ia

t

yy. \ \ iJ. # - l Y l qqq A d0 - 1Y 1 1 1 1. iJi+[' ]il$l gLlii r i{irij t gt t' ;q r,;+t t-iff
Oatr .iatrtia St..cnoSS Attrtakronah .Tel. 6i06660 .Fax. 67'19998 . P.0.Box 132011 Jeddah 21382

<\-

Sub Total
tr. 4L o o1)3.r;aiS

0

5000

Email : ramaintl@hotmail.com www.ramaintl.net
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 م2222محضر اجتماع مجلس ادارة جمعية مساجد خليص السابع لعام 

 الوقت التاري    خ المكان الإجتماع
 م25:82-22:22 م2222يوليو  02 مقر الجمعية م2222السابع   

 الحضور الاسم الحضور الاسم
القادر  عبد حضر الشيخعبد المنعم 

 الشيخ
 حضر

المعتني  عبد حضر خالد الصعيدي
 الشيخ

 حضر

 اعتذر إبراهيم الصحفي حضر عطية الله البلادي
 حضر حميد الحرشني اعتذر عوض الصحفي

   حضر خالد الحربي
 

 
استعرض المجلس قرارات المجلس بالاجتماع السابق ومن ثم تم استعراض جدول الاعمال واتخذ 

 -القرارات التالية: 
 

 فتح حساب جديد للجمعية بالراجحي  -1
أوضح عضو المجلس الأستاذ عطية الله البلادي أنه مستمر في متابعة الإجراءات واستكمال  

 المتطلبات
 

 منصة التطوع   -2
سيقوم رئيس المجلس بالتواصل مع الأستاذ طلعت المغربي بجمعية بر خليص لخبرته في  

 ة به هذا المجال للاستعان
 

 منصة الضرائب  -0
 المعتني الشيخ تم افادته بتعديل الخطأ  بعد عدة مراجعات من قبل عضو المجلس الأستاذ عبد

م وسيتم المتابعة وافادة 2222يوليو 01وانه سيتم تسجيل الجمعية بالمنصة يوم الاحد 
 المجلس بقروب الواتس

 
 
 

mailto:masajedkhulais@gmail.com
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  بالمحافظةمع الجمعيات  الشراكات -4
المجلس على عقد شراكة مع جمعيات البر الأرب  ع بالمحافظة وجمعية كمرحلة أولى وافق 

غة لذلك الصي بإعداد القادر الشيخ  تحفيظ القران الكريم بالمحافظة وكلف عضو المجلس عبد
 بالتنسيق مع عضو المجلس الأستاذ إبراهيم مهنا الصحفي

 
 مشروع مسجد جبل جمدان -8

العمل وتم التغلب عليها ولله الحمد  أخرت أوضح رئيس المجلس ان بعض الملاحظات الفنية 
على المشروع على المشروع وفي  للأشرافوانه تم الاتفاق مبدئيا مع مكتب النواة الهندسي 

 ع المجلس فور الحصول عليه سيعرضهانتظار عرضهم والذي 
 

 مشروع مسجد الفيصلية  -6
جد وملحقاته أوضح رئيس المجلس ان المهندس هاني الساطي احضر خرائط تصميم المس

وتم التوضيح له ان تكلفة التصميم عالية جدا تفوق المبلغ المحدد منهم وطلب منه إعادة 
 التصميم ليتوافق مع المبلغ او الالتزام بكامل المبلغ الذي يمكن بموجبه تنفيذ هذا التصميم

 
 ترميم دورات المياه ومغاسل الوضوء بمسجد الشهداء -2

عطية الله البلادي بزيارة المسجد وتقدير التكلفة وافادة  كلف المجلس عضو المجلس الأستاذ 
 المجلس بها عبر قروب الواتس

 
 تخصيص ميزانية لتنظيف وصيانة الجوامع والمساجد -5

طلب المجلس من عضو المجلس المدير التنفيذي الأستاذ خالد الصعيدي بتكليف المحاسب 
من حملة شهر الحجة الى ان تم استبدالها بالوقف مع وضع  بدأتللإفادة عن التبرعات التي 

 خطة لمشاري    ع النظافة والصيانة والرفع بها للمجلس بالاجتماع القادم ان شاء الله
 

 بالبنوك الأخرى المتعثرةالحسابات  -9
طلب رئيس المجلس من أعضاء المجلس المكلفين بهذه المهمة متابعة هذه البنوك حتى يتم 

 أولا بأول بقروب الواتس بما يستجد استخراج الحسابات البنكية والإفادة 
 

 وقف الجمعية بالفيصلية -12
بقروب الواتس ومناقشتها للوصول القرار المناسب تم الاتفاق على طرح الأفكار حول الوقف 

 تماع القادم ان شاء اللهبالاج
 

  

mailto:masajedkhulais@gmail.com
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 م2222تقرير منجزات شهر يونيو  -11
 شكر المجلس الإدارة التنفيذية على الإنجاز ووجه بتعديله على ضوء الملاحظات التي طرحت

 
 اتفاقية تبرع -12

أوضح المدير التنفيذي انه تم ارسال ايميل للمعني ولم يتم الرد ووجه المجلس بالمتابعة 
للتواصل معه للبدء في اختيار المتجر الالكتروني المناسب والذي  ومحاولة الحصول على رقم

 م2222يجب ان يبدأ العمل به من بداية شهر سبتمبر 
 

 التبرعات من خلال الرسائل القصيرة -10
عن تكلفة  idexطلب المجلس من المدير التنفيذي الاستيضاح من شركة التنفيذ المثالية 

والعرض على المجلس بقروب  idexالخدمة من شركات الاتصالات ومن الشركة الوسيط 
 الواتس

 
 البر جزئية المستخدمين بنظام رافد والمصممة أصلا لجمعيات  استعرض المجلس -14

مسودة مخاطبة مسئولي النظام  لإعداد بتحويل الموضوع الى لجنة التقنية  المجلس ووجه
 مع ارفاق المقترح المناسب لنشاط جمعية مساجد خليص

 
 إعادة تشكيل اللجان -18

 تشكيل اللجان لإعادةقدم عضو المجلس المدير التنفيذي الأستاذ خالد الصعيدي مقترح 
القادر الشيخ لمراجعتها مع الأستاذ خالد وتقديم المقترح  وكلف المجلس عضو المجلس عبد

 يتم الاتفاق عليه بينهما لمناسب بماا
 واعتماد تحديث اللوائح والسياسات المعمول بها. 

 آلية إدارة المتطوعين نظام الرقابة الداخلية

 لائحة الموارد البشرية  آلية قبول أعضاء الجمعية العمومية

 الميثاق الأخلاقي  نظام الرقابة الداخلية والمتابعة والإشراف

 صلاحيات مجلس الإدارة سياسة تعارض المصالح 

 الدليل التعريفي لمجلس الإدارة الإجراءات المتبعة لتعريف أعضاء المجلس الجديد سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات

 سياسة الاستثمار  سياسة خصوصية البيانات 

 للبرامج والأنشطة والمصروفات الإدارية والعموميةسياسات الصرف  سياسة الاحتفاظ بالوثائق و إتلافها

 لائحة المشتريات والتعاقدات سياسة جمع التبرعات

 إجراءات التعامل مع المقبوضات سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين

 دليل الإجراءات المالية والمحاسبية  آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة

 آلية إدارة المتطوعين نظام الرقابة الداخلية

 إجراءات تجنب تنبيه العميل في حال وجود شبهة غسل الأموال أو تمويل الإرهاب اللائحة المالية

آلية التدقيق لاختبار فاعلية كفاية السياسات والاجراءات 

 والضوابط لمكافحة تمويل الإرهاب

 إرهاب تمويل أو المؤشرات الدالة على وجود شبهة غسيل أموال

 إقرار السياسات والإجراءات والضوابط المتعلقة بمكافحة تمويل الإرهاب طر تمويل الإرهاب وتقييمها وتوثيقهامخا
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على قبول عضوية الأستاذ نجيب الحجري للجمعية العمومية كعضو  وافق المجلس -16
 عامل

 
اجتمع المجلس بنهاية الاجتماع مع الأستاذ نجيب الحجري المشرف على الموقع  -12

قنية والتي لجنة الت ذلك الىفي  تحديد مرجعتيهالالكتروني والمتجر الالكتروني للجمعية وتم 
 :تم تشكيلها من كل من

 القادر الشيخ عبد الأستاذ -1
 خالد الصعيدي الأستاذ -2 
 خالد الحربي الأستاذ -0 
 نجيب الحجري الأستاذ -4 

 
 الجمعية العمومية العادية -15

 الزوومم عن بعد عبر 22/9/2222وافق المجلس على عقد الجمعية العمومية العادية يوم الثلاثاء 
خطاب لمركز التنمية بوادي فاطمة لطلب الموافقة  بأعداد بعد صلاة العشاء ووجه المجلس الإدارة 

 على ذلك
 

ان شاء الله مساء  م2222 القادم الثامنم وتقرر الاجتماع 25:48هذا وقد انتهى الاجتماع الساعة 
 م. 2222سبتمبر  12الموافق هـ 1444صفر  14السبت 

   ...والله الموفق
 

 رئيس مجلس إدارة جمعية مساجد خليص

د. عبد المنعم بن حسن الشيخ                                                                           
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